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Actele normative care I CADRUL LEGAL

reglementeaza organizarea

si functionarea Serviciului Public > Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Comunitar de Evidentd a serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificdrile si
Persoanelor al judetului Bistrita- completarile ulterioare;

Nasaud > Hotdrarea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile

de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare
de evidentd a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor
umane, financiare si materiale, cu modificarile si completdrile ulterioare;

»  Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 1260/2006 pentru aprobarea
Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor
publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

> Hotédrarea Guvernului nr. 1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

» Ordonanta Guvernului nr. 63/2002 privind atribuirea sau schimbarea de denumiri,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

> Legea nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritatisiinstitutii publice,
rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de afaceri si respectarea
acordurilor-cadru cu Comisia Europeana si Fondul Monetar International, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

> Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata, cu modificarile si comp
ulterioare.

» Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare;

> Legea nr. 243/2009 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedintasi actele de identitate ale cetdtenilor romani, pentru
modificarea Ordonantei Guvernului nr.84/2001 privind infintarea , organizarea si
functionarea serviiciilor publice comunitare de evidentda a persoanelor, precum si
pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.41/2003 privind
dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice cu
modificarile si completdrile ulterioare ;

> Hotdrarea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor 0.U.G nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea
formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de
imobil;

» Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de
simplificare la nivelul administratiei publice centrale, administratiei publice locale si
ale institutiilor public si pentru modificarea si completarea unor acte normative cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 82/2012 pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind evidenta persoanelor, actele de identitate ale
cetatenilor romani, precum si actele de rezidenta ale cetatenilor statelor membre
ale Uniunii Europene cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 69/2002 privind unele masuri pentru operationalizarea
sistemului informatic de emitere si punere in circulatie a documentelor electronice
de identitate , republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Hotdrarea Guvernului nr. 1982/2004 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea Ordonantei Guvernului nr. 69/2002 privind regimul juridic al cartji
electronice de identitate, republicatéa ,precum si a formei si continutului cartii
electronice de identitate cu modificarile si completarile ulterioare;

> Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare;

> Legea nr. 21/1991 a cetateniei romane, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in
strainatate, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si
adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr. 223/2002 cu modificariler si completarile ulterioare;

> Hotdrarea Guvernului nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind
procurarea si transmiterea in strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele




de stare civila, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Hotarare nr. 448 din 30 iunie 2017 pentru aprobarea Metodologiei privind
contactarea parintilor firesti sau a rudelor biologice, accesul adoptatului la informatii
vizand originile sale si propriul trecut, precum si accesul parintilor firesti sau al
rudelor biologice ale persoanelor adoptate la informatii referitoare la persoana
adoptata;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 70/2009 pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind taxe si tarife cu caracter nefiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991,legea contabilitati republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 16/1996 Arhivelor Nationale, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotdrare Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 319/2006, Legea sanatdtii si sandtatii in muncd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotdrarea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare, republicata;
Ordinul nr. 3.471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice ,cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 112 din 31 august 2000 pentru reglementarea procesului de scoatere
din functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul
public al statului si al unitdtilor administrativ-teritoriale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 176 / 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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Hotardrea nr. 1.336 / 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Regulamentul privind organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor al Judetului Bistrita-Nasaud ,anexd la Hotdrarea Consililui
Judetean Bistrita Nasaud nr.116/2014;

Regulamentul Intern al Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al
Judetului Bistrita-Nasaud, anexd la Dispozitia nr.25/2021.

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Legea nr.105/2022 pentru modificarea si completarea Legii nr.119/1996 cu
privire la actele de stare civild, precum si pentru abrogarea Ordonantei Guvernului
nr.41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor
persoanelor fizice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea guvernului nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr.109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 82/2012 pentru modificarea si completarea unor acte
normative privind evidenta persoanelor, actele de identitate ale cetatenilor
romani, precum si actele de rezidenta ale cetatenilor statelor membre ale Uniunii
Europene si Spatiului Economic European rezidenti in Romania, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonantd nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hordtare nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

Legea nr. 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotdrarea nr. 781/2002 privind protectia informatiilor secret de serviciu, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotdrare nr. 1349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia pe
teritoriul Romaniei, a corespondentei clasificate cu modificarile si completdrile
ulterioare;

Hotarare nr. 801/2016 pentru stabilirea procedurilor de colectare si stergere a
datelor persoanelor cu identitate declarata, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative privind aplicarea unitard a dispozitiilor in materie
de stare civila si evidenta persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonata nr. 24 din 30 ianuarie 2002 privind ncasarea prin mijloace electronice a
impozitelor si taxelor locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Legea nr.190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulament (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Regulamentul (UE) 2016/1191 al Parlamentului European si al Consiliului din
06.07.2016 privind liberei circulatii a cetatenilor prin simplificarea cerintelor de
prezentare a anumitor documente oficiale in Uniunea Europeana si de modificare a
reglamentului UE nr. 1042/2012;

Orice alte acte normative cu incidenta in domeniul specific de activitate.
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Structura organizatorica,
atributiile departamentelor,
programul de functionare
,programul de audiente al
Serviciul Public Comunitar de
Evidenta Persoanelor al
judetului Bistrita-Nasaud

Director executiv

1. Serviciul Evidenta Persoanelor si stare civila:

-Compartiment Evidenta Persoanelor;

-Compartiment stare civila;

II. Compartiment Resurse Umane, Juridic;

II1. Comapartiment, Financiar-Contabilitate,Logisctica, Administrativ;
IV. Compartimentul de Informare, Relatii Publice, Secretariat.

Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud indeplineste
urmatoarele atributii principale:

a) actualizeaza, utilizeaza si valorificd Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

b) furnizeaza in cadrul Sistemului National Informatic de Evidenta a Populatiei, date
necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd a Persoanelor;

¢) coordoneaza si controleaza metodologic activitatea serviciilor publice comunitare locale
de evidenta a persoanelor;

d) coordoneaza si controleaza modul de gestionare si de intocmire a registrelor de stare
civila;

e) asigura emiterea certificatelor de stare civild, a cartilor de identitate si a cartilor de
alegator;

f) monitorizeaza si controleaza modul de respectare a prevederilor legale in domeniul
asigurarii protectiei datelor referitoare la persoang;

g) gestioneaza resursele materiale si de dotare necesare activitdtii proprii;

h) tine evidenta si pdstreaza registrele de stare civild, exemplarul 2 si efectueaza mentiuni
pe acestea, conform comunicarilor primite;

i) indeplineste si alte atributii stabilite prin reglementari legale;

j) aprovizioneaza serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor cu
imprimatele necesare activitatii de evidenta a persoanelor si stare civila, distribuite de
Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor Bucuresti.

Program de lucru:
Luni -Joi : 08.% -16.3% Joi : 16.30 -18.30
Vineri: 08.% -14,00
Program de audiente :
Luni: 10.90 -12,00
Vineri: 9.90 -11,00

Numele si prenumele persoanelor
din conducerea autoritatii sau
institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice din
cadrul Serviciul Public Comunitar
de Evidenta Persoanelor al
judetului Bistrita-Nasaud

Conducere:
Director executiv : Rad-Gheorghe Octaviana
Tefefon serviciu : 0263233410

Functionar responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public:
Suciu Mihaela Simona
http:/ /www.spcjepbn.ro/

Coordonatele de contact ale
Serviciul Public Comunitar de
Evidenta Persoanelor al judetului
Bistrita-Nasaud

Adresa ;

loc.Bistrita, str.Dogarilor, nr.4C, jud. Bistrita-Nasaud,

cod. 420043,

tel: 0263233410 ; fax:0374096513

e-mail :spcjepbn@yahoo.com ; cirps_spcepbn@bn.e-adm.ro

Surse financiare ,bugetul si
bilantul contabil

Sursa de finantare este de la bugetul de stat;
Pe anul 2026, Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului Bistrita-
Nasaud i s-a alocat un buget de cheltuieli in suma totala de 1.757.000 lei, din care
1.707.000 cheltuieli de personal;
50.000 bunuri si servicii.

Programele si strategiile proprii.




Lista cuprinzand documentele
de interes public

» Regulamentul de organizare si functionare a serviciului;

> Regulamentul de ordine interioara;

»  Contul de executie bugetare;

> Bugetul de venituri si cheltuieli aprobate;

»  Programul anual al achizitiilor publice.

» Declaratiile de avere si declaratiile de interes ale functionarului publici.

» Organigrama (anexa 1) ;

> Bugetul (anexa 2) ;

»  Surse financiare (anexa 3) ;

» Regulamentul de organizare si functionare (anexa 4) ;

>  Lista cuprinzand categoriile de documente gestionate de institutie (anexa 5) ;

>  Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Serviciului
Publice Comunitare de Evidenta a Persoanelor al jud B-N (anexa 6) ;

» Programul de functionare (anexa 7) ;

> Modalitati de contestare a deciziei institutiei in situatia in care persoana se

considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate (anexa 8) ;

> Responsabil de informarea publica directd (anexa 9) ;

> Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2010 (anexa 10) ;

Lista cuprinzand categoriile de
documente produse sau
gestionate, potrivit legii

>  Planul anual de actiuni si masuri al Serviciul Public Comunitar de Evidenta

Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud ;

Planuri trimestriale de activitate .

Evaluarea trimestriald a activitatii;

Evidenta dosarelor de transmitere, schimbare a numelui pe cale administrativa si

rectificare a actelor de stare civilg;

> Documentele elaborate de comisiile de concurs si de comisiile de solutionare a
contestatiilor pentru ocuparea posturilor vacante;

> Documentele prin care s-a efectuat indrumarea metodologica a activitatii de stare
civila si evidentd a persoanelor conform legii.

Y V V

Modalitdtii de contestare a
decizieie autoritatii sau institutiei
publice in situatia in care
persoana se considerad vatamata
in privinta dreptului de acees la
informatiile de interes public
solicitate

Reclamatia administrativa adresata conducatorului autoritatii sau institutiei publice careia i-
a fost solicitatd informatia, in conformitate cu prevederile art.33 din H.Gnr.123/2002
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 privind liberul
acces la informatiile de inters public, cu modificarile si completarile ulterioare;

Plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cdrei raza teritoriala isi are
domiciliul persoana vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate sau Tn a cdrei raza teritoriala se afld sediul autoritatii sau institutiei publice, in
temeiul prevederilor art.22 din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

(Formular-tip prezentat in HG 123/2002 (actualizatd) pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public - Anexa 5 la normele metodologice)

Reclamatie administrativa (1)

Cétre :
Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al
Judetului Bistrita-Nasaud
Sediul/Adresa: municipiul Bistrita .str. Dogarilor nr, 4 C.
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Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatjile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare,
intrucat la cererea nr. .......... din datade ............... am primit un rdspuns negativ, la data
(o [ ,dela ., (completati numele respectivului functionar)

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmadtoarele considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in
termenul legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format electronic,
considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semndtura petentului)

Numele si adresa petentului ..........cccveeeen.
PV [y
B IE= = ) o 1

(Formular-tip prezentat in HG 123/2002 (actualizatd) pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public - Anexa 6 la normele metodologice)

Reclamatie administrativa (2)

Cétre :
Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al
Judetului Bistrita-Nasaud
Sediul/Adresa: municipiul Bistrita .str. Dogarilor nr, 4 C.
Data cuvviiiiiiee s

Stimate domnule/Stimata doamna ..........ceeevieviiiiieieveeseesee e,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare,
intrucat la cererea nr. ......... din data de ............ nu am primit informatiile solicitate in
termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:
Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente:




Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de

interes public solicitate in scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu
la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semndtura petentului)

Numele si adresa petentului
Adresa

Telefon

Ultima actualizare in Februarie 2025




Anexa nr.1
la Hotararea Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud nr.215 din 20.12.2023

ORGANIGRAMA .
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA
A PERSOANELOR AL JUDETULUI BISTRITA-NASAUD

ANEXA. 1

CONSILIUL JUDETEAN
BISTRITA-NASAUD TOTAL PERSONAL DIN CARE : 21
i FUNCTII DE CONDUCERE : 2
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR FUNCTIL DE EXECUTIE : 19
DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL FUNCTII PUBLICE : 19
JUDETULUI BISTRITA-NASAUD FUNCTII PUBLICE COND : 2
FUNCTII PUBLICE EXEC : 17
v FUNCTII CONTR.EX : 2
DIRECTOR EXECUTIV C 1
v v ] ]
SERVICIUL ci COMPARTIMENT COMPARTIMENT COMPARTIMENT
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PERSOANELOR SI | E 11 JURIDIC E2 CONTABILITATE, |E4 RELATII PUBLICE, |E2
STARE CIVILA P — LOGISTICA, — SECRETARIAT —
ADMINISTRATIV
COMPARTIMENT COMPARTIMENT
EVIDENTA ES STARE CIVILA E6
PERSOANELOR SI [T 5 T6




ANEXA. 2

BUGET - ANUL 2026

Pentru anul 2025, Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud
i s-a alocat un buget de cheltuieli in suma totala de 1.757. mii lei, din care:

- CHELTUIELI DE PERSONAL : 1.707 mii lei

- BUNURI SI SERVICII : 50 mii lei



ANEXA. 3

SERVICIULUI PUBLICE COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL JUDETULUI BISTRITA-NASAUD

Sursa de finantare este de la bugetul de stat.



ANEXA . 4

Regulamentul de organizare si functionare al SERVICIULUI PUBLICE COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL JUDETULUI
BISTRITA-NASAUD



ANEXA. 5
Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de institutie

Documente de interes public.

Dispozitii cu caracter normativ ale Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al jud Bistrita-Nasaud;
Protocoale de colaborare cu alte institutii publice;

Rapoarte de activitate a Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al jud Bistrita-Nasaud (anuale);
Rapoarte privind accesul la informatii de interes public;

Organigrama institutiei;

. Lista cuprinzand numele si prenumele persoanei din conducerea Serviciului Public de Evidenta a Persoanelor al
]udetulw Bistrita-Nasaud si datele de contact;

7. Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului
Bistrita-Nasaud;

8. Regulamentul intern al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud;

9. Declaratii de avere si interese ale functionarilor publici din cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud;

10. Raport semestrial privind modul de solutionare a petitiilor adresate Serviciului Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor BN;

11. Bugetul Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor BN

12. Anunturi privind organizarea si desfasurarea concursurilor de ocupare a functiilor publice/posturilor vacante;
13. Buletinul informativ al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor BN;
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Lista cuprinzand categoriile de documente gestionate de institutie :

Lista cuprinzand categoriile de documente produse sau gestionate, potrivit legii

-Planul anual de actiuni si masuri ale Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud
-Planurile trimestriale de activitate intocmite pe linie de evidenta a persoanelor si stare civila din cadrul Serviciul Public
Comunitar de Evidenta Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud.

-Evaluarea trimestriala a activitatii a compartimentelor din cadrul Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al
judetului Bistrita-Nasaud.

-Evidenta dosarelor de transcriere, schimbare a numelui pe cale administrativa si rectificare a actelor de stare civila
-Documentele elaborate de comisiile de concurs si de comisiile de solutionare a contestatiilor pentru ocuparea
posturilor vacante

-Documentele prin care s-a efectuat indrumarea metodologica a activitatii de stare civila si evidenta a persoanelor
conform legii.

-Documente privind realizarea activitatilor, la informatiile de interes public conform Legii nr.544/2001 si a Legii 52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publica.

-Documente privind raportari/informari cu privire la activitatea desfasurata de serviciul public si documentatia pentru
implementarea sistemului de control intern/managerial care sa asigure gestiunea corespunzatoare a activitatilor din
cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud.



Documentele produse/gestionate de institutie
I. BIROUL DE EVIDEN'[IU\ A PERSOANELOR

1. Radiograme, indrumari, adrese, metodologii, etc., care reglementeaza activitatea de evidenta a persoanelor,
primite de la nivel central si adrese de transmitere a acestora in judet;

2. Corespondenta privind furnizarea de date cu caracter personal din Registrul National de Evidenta a Persoanelor;
3. Corespondenta ce sta la baza atribuirii codului numeric personal;

4. Planuri de activitati trimestriale, analize de evaluare a activitatilor desfasurate, rapoarte de activitate trimestriale si
anuale pe linie de evidenta a persoanelor;

5. Planuri de control, note de constatare si rapoarte cu principalele concluzii rezultate in urma controalelor tematice
metodologice efectuate la S.P.C.L.E.P. din judet;

6. Raspunsuri la punctele de vedere emise de D.G.E.P Bucuresti la solicitarea S.P.C.E.P. al jud B-N, puncte de vedere
emise de S.P.C.E.P. al jud B-N. la solicitarea S.P.C.L.E.P;

8. Registru de evidenta a activitatilor de coordonare la nivelul serviciilor de evidenta a peroanelor , pregatire
profesiaonala;

9. Situatii statistice referitoare la principalele activitati desfasurate pe linie de evidenta a persoanelor (lunare,
trimestriale, semestriale, anuale, etc.);

10. Centralizatoare si analize periodice privind activitatea de punere in legalitate cu acte de identitate a cetatenilor
romani, care nu au solicitat eliberarea actelor de identitate in termenul prevazut de lege;

11. Corespondenta privind activitatile si raportarile privind punerea in legalitate pe linie de evidenta a persoanelor, a
persoanelor institutionalizate, si cetateni originari din Republica Moldova;

12. Documente privind pregatirea profesionala si de specialitate pe linie de evidenta a persoanelor, adrese de
inaintare, ordine de zi, procese verbale de sedintd, tabele nominale de prezentg;

13. Adrese cu privire la dobandirea statutului de cetatean roman cu domiciliul in straindtate, comunicari privind
cetatenii romani cu domiciliul in strdinatate transmise catre S.P.C.L.E.P., comunicari si adrese de inaintare a actelor de
identitate apartinand acestor categorii de persoane;



14. Situatii, raportari privind activitatile desfasurate pe linie electorala (referendumuri, alegeri locale, parlamentare,
europarlamentare si prezidentiale);

15. Cereri de verificare, note telefonice si adrese referitoare la clarificarea sau stabilirea identitatii unor persoane;
17. Procese verbale intocmite cu ocazia inventarierii/distrugerii anuale/la nevoie a ordinelor, instructiunilor emise de
conducerea M.A.L;

18. Registru unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor pentru documente clasificate;

19. Registru de intrare-iesire a corespondentei clasificate;

20. Registru de multiplicare a documentelor clasificate;

21. Condica de expediere a corespondentei clasificate;

22. Registru pentru evidenta autorizatiilor de acces la informatii secrete de serviciu;

23. Registru de control;

24. Documente care stau la baza testarii cunostintelor personalului nou angajat, pentru atribuirea codului de operator
si a parolei pentru consultare si actualizare R.N.E.P.;

25. Inventar cu dosarele predate la arhiva;

26. Documente ce stau la baza implementarii standardelor de control intern/managerial;

.....

identitate, clarificare statut persoane, etc.



Documentele produse/gestionate de institutie

II. SERVICIUL DE STARE CIVILA

1. Radiograme, indrumari, adrese, metodologii, planuri de masuri, etc., care reglementeaza activitatea de stare civila,
primite de la nivel central si corespondenta cu cele 62 oficii de stare civila din judet pe aceasta linie;

2. Planuri trimestriale, ale activitatii de stare civila;

2. Analize trimestriale, si anuale de evaluare a activitatilor cuprinse in planurile de activitati;

4. Avize privind transcrierea certificatelor sau extraselor multilingve ale actelor de stare civila eliberate de autoritatile
straine, rectificarea rubricilor din actele de stare civila, inregistrarea tardiva a nasterii, modificari C.N.P, referat
schimbarea numelui pe cale administrativa si alocare numar certificat divort;

5. Corespondenta privind extrasele pentru uz oficial de pe actele de stare civilg;

6. Graficul anual privind activitdtile de coordonare si control metodologic pe linie de stare civila in judetul Bistrita-
Nasaud;

7. Corespondenta privind mentiunile de acordare, pierdere, renuntare, redobandire a cetateniei romane;

8. Centralizarea situatiilor statistice lunare, trimestriale, semestriale si anuale si transmiterea la nivel central;

9. Planuri de control tematic metodologic

10. Procese verbale de control;

11. Inventar cu dosare predate la arhiva;

12. Corespondenta de specialitate cu autoritatile centrale, judetene si locale referitoare la activitatea de stare civilg;

13. Registrul de evidenta cu mentiunile operate pe actele de stare civila exemplarul II;

14. Registre transcrieri, inregistrari tardive nastere, schimbare nume pe cale administrativa;

15. Corespondenta privind disparitia de certificate de stare civild in alb;

16. Documente ce stau la baza implementarii standardelor de control intern/managerial;

17.Gestiunea materialelor;

18. Predare —primire registre stare civila exemparul II.



Documentele produse/gestionate de institutie

III. Compartimentul FINANCIAR CONTABIL, LOGISTICA ADMINISTRATIV
Bugetul de venituri si cheltuieli al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor al jud Bistrita-Nasaud;

1. Contul anual de executie bugetara;

2. Dare de seama contabila anuala;

3. Dare de seama contabila trimestriald, anexele aferente si raport explicativ;

4. Acte justificative privind operatiuni financiare si contabile (note necesitate, note justificative, referate, facturi,
ordonantari, ordine de plata);

5. Instructiuni, adrese, dispozitii cu privire la problemele financiar-contabile, corespondenta cu autoritatile
administratiei publice locale si centrale, alte institutii, persoane fizice si juridice;

6. Registru de casa - acte justificative pentru incasari si plati - dispozitii de plata, foi de varsamant, ordine de
deplasare;

7. Conturi de executie pentru plati si cheltuieli;

8. Rapoarte, studii, analize, informari periodice;

9. State de plata exemplarul II;

10. Monitorizarea cheltuielilor de personal;

11. Dari de seama statistice;

12. Inventare materiale, anuale;

13. Jurnale si balante contabile;

14. Adeverinte eliberate salariatilor (copii);

15. Registru de evidenta a contractelor;

16. Registrul jurnal;

17. Registrul inventar;

18. Registrul cartea mare;

19. Referate, contracte si alte acte privind aprovizionarea tehnico-materiala;

20. Planuri si alte materiale privind protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor la sediul institutiei;
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21.

Documente referitoare la utilizarea parcului auto (foi de parcurs, FAZ, consum de carburanti, revizii) si repararea

acestuia, situatia lunara a consumului de carburantj, alte documente;

22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.

Bonuri de transfer, bonuri de miscare bunuri, bonuri de consum materiale, etc.;

Rapoarte si procese verbale de indrumare si control al activitatii de arhiva, etc.

Registrul de evidenta curenta a intrarilor si iesirilor unitatilor arhivistice;

Registru de depozit al arhivei;

Rapoarte periodice de audit extern, corespondenta;

Registrul mijloacelor fixe, documente ce stau la baza calculului amortizarilor mijloacelor fixe;

Registru privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv propriu;

Documente privind securitatea in muncd, protectia impotriva incendiilor si protectia muncii, colectarea selectiva a

deseurilor, etc.

30.

Documente justificative care stau la baza decontarii drepturilor acordate salariatilor in baza acordului/contractului

colectiv de munca;

31.
32.

Documente ce stau la baza implementarii standardelor de control intern/managerial;
Declaratie privind obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitul pe venit si evidenta nominala a persoanelor

asigurate, cererile de recuperare a sumelor de la Casa de Asigurari de Sanatate.
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Documentele produse/gestionate de institutie
IV. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE SI JURIDIC.

. Acte procedurale cu instantele de judecata (cereri de chemare in judecatd, intampinari, note de sedintg, etc.);
Referate, note, studii, informari de specialitate;

. Proiecte de dispozitii ale conducatorului institutiei;

. Registru unic de control;

. Protocoale de colaborare cu alte institutii;

. Note interne emise de conducatorul institutiei.

. State de functii, hotararile Consiliului Judetean Bistrita-Nasdud, corespondenta pentru obtinerea avizelor prealabile;
. Corespondenta cu alte institutii publice si autoritati centrale si locale si persoane fizice;

. Dispozitii ale directorului executiv al Serviciului Public Comunitar de Evidenta a Persoanei al jud Bistrita-Nasaud;
10 Proiecte de dispozitii privind numirea, eliberarea modificarea raporturilor de serviciu pentru functionarii publici,
angajarea, modificarea sau incetarea contractului de munca pentru personalul contractual. Stabilirea sau modificarea
drepturilor salariale;

11. Rapoarte statistice lunare, trimestriale, semestriale, anuale cu privire la situatia personalului;

12. Regulamentul Intern;

13. Baza de date privind functionarii publici. Evidenta functiilor publice, dosarele functionarilor publici, declaratii de
avere si de interese. Precizari A.N.F.P., avize si alte documente privind functia publica si functionarii. Fisa postului
pentru functionarii publici. Rapoarte de evaluare a performantelor profesionale ale functionarilor publici;

14. Documentatii privind angajari/recrutari, promovari ale personalului, concursuri/examene;

15. Declaratii de avere si declaratii de interese ale functionarilor publici;

16. Registru de evidenta a declaratiilor de avere si registrul declaratiilor de interese ale functionarilor publici;

17. Dosare profesionale ale functionarilor publici, dosare personal pentru personalul contractual;

18. Planificare concedii de odihna, cereri de plecare in concedii, rechemari din concedii de odihna, raspunsuri,
rapoarte, referate referitoare la concedii de odihna, studii, etc.;
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19.
20.
21.
22.
23.
24,

Adeverinte eliberate angajatilor, alte adrese doveditoare pentru angajati si recomandari solicitate de acestia.
Adeverinte privind atestarea vechimii in munca;

Documente privind perfectionarea personalului;

Pontaje, certificate medicale, condica de prezentg;

Registru general de evidenta a salariatilor;

Registru pentru evidenta dispozitiilor emise de conducatorul institutiei.
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Documentele produse/gestionate de institutie

V. Informare, relatii publice secretariat

1. Registrul unic de inregistrare a registrelor;
2. Registre de intrare-iesire a documentelor neclasificate;
3. Registru de evidenta a petitiilor;
4. Registru de evidenta a solicitarilor cu privire la informatii de interes public conform Legii 544/2001;
5. Registru pentru furnizarea datelor in conformitate cu prevederile, Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
6. Petitii, note de verificare, corespondenta si raspunsuri la acestea;
7. Registru deplasari;
8. Registru evidente stampile;
9. Registru procese-verbale;
10. Planul de masuri anual, rapoarte de activitate anuale;
11. Planuri de activitati trimestriale, analize de evaluare a activitatilor desfasurate, rapoarte de activitate trimestriale si
semestriale pe linie de informare, relatii publice secretariat;
12. Planuri de masuri semestriale, analize de evaluare a activitatilor desfasurate trimestrial, semestrial, rapoarte de
activitate, situatii trimestriale, semestriale;
13. Documente ce stau la baza mediatizarii prevederilor legale in domeniu si a activitatii institutiei (informari,
comunicate de presa, articole publicate in presd, evidenta contacte mass-media, etc.);
14. Documente ce stau la baza solutionarii cererilor de comunicare a informatiilor de interes public;
15. Documente ce stau la baza implementarii standardelor de control intern / managerial, corespondenta cu Consiliul
Judetean Bistrita-Nasaud, raportari periodice, program anual, etc.;
16. Rapoarte, informari, ce reflecta activitatea desfasurata la nivelul compartimentului;
17. Borderouri de expediere a corespondentei;
18. Condica de sugestii si reclamatii;
19. Radiograme, indrumari, adrese, metodologii, etc., care reglementeaza activitatea serviciului, primite de la nivel
central si adrese de transmitere a acestora in judet;
20. Documente ce stau la baza implementarii standardelor de control intern/managerial.
14



Actele normative care

ANEXA. 6

reglementeaza organizarea si functionarea Serviciului Publice

Comunitare de Evidenta a Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud :

CADRUL LEGAL

Actele normative care

reglementeazd organizarea

si functionarea Serviciului Public Comunitar de
Evidenta a Persoanelor al judetului Bistrita-Nasdaud

I. CADRUL LEGAL
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidentd a per:
modificdrile si completdrile ulterioare;
Hotdrarea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului de functii ¢
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare ¢
cu modificarile si completdrile ulterioare;
Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea gt
in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;
Hotdrarea Guvernului nr. 1367/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Ac
Bazelor de Date;
Ordonanta Guvernului nr. 63/2002 privind atribuirea sau schimbarea de denumiri, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 329/2009 privind reorganizarea unor autoritatisiinstitutii publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului d
respectarea acordurilor-cadru cu Comisia Europeana si Fondul Monetar International, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicatd, cu modificarile si comp ulterioare.
Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetateni
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 243/2009 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedintasi actele de ic
cetdtenilor romani, pentru modificarea Ordonantei Guvernului nr.84/2001 privind infintarea , organizarea si functionarea serviic
comunitare de evidenta a persoanelor, precum si pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.41/2003 privind dc
schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice cu modificarile si completarile ulterioare ;
Hotdrarea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor 0.U.G nr.97/2
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului
identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil;
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centre
modificarea si completarea unor acte normative cu modificarile si completdrile ulterioare;
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 82/2012 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind evidenta persoanelor, actele de
cetatenilor romani, precum si actele de rezidenta ale cetitenilor statelor membre ale Uniunii Europene cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de sta
modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 69/2002 privind unele masuri pentru operationalizarea sistemului informatic de emitere si punere in
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documentelor electronice de identitate , republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1982/2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea Ordonantei Guvernului nr. 69/2
regimul juridic al cartii electronice de identitate, republicatd ,precum si a formei si continutului cartii electronice de identitate cu m
completarile ulterioare;

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 21/1991 a cetateniei romane, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strdindtate, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centr:
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 223/2002 cu modificariler si completdrile ulterioare;

Hotdrarea Guvernului nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si transmiterea in strdinatate a cer
extraselor de pe actele de stare civild, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor persoane cu modificarile si
ulterioare;

Hotdrdre nr. 448 din 30 iunie 2017pentru aprobarea Metodologiei privind contactarea parintilor firesti sau a rudelor biolog
adoptatului la informatii vizand originile sale si propriul trecut, precum si accesul parintilor firesti sau al rudelor biologice ale
adoptate la informatii referitoare la persoana adoptata;

Hotdrare nr. 727 din 25 septembrie 2013 privind aprobarea Normelor metodologice de punere in aplicare a prevederilor Conven
Comisiei Internationale de Stare Civild referitoare la eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civild, semnatd la
septembrie 1976;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de cont
preventiv propriu, republicat cu modificarile si completdrile ulterioare;

Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 70/2009 pentru modificarea si completarea unor acte normative privind taxe si tarife
nefiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991,legea contabilitati republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 16/1996 Arhivelor Nationale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotdrare Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare I
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulter
Legea nr. 319/2006, Legea sanatatii si sanatatii in muncd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Hotdrarea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sdnata
nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelol
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificarile si
ulterioare, republicata;

Ordinul nr. 3.471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fi
aflate Tn patrimoniul institutiilor publice ,cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta nr. 112 din 31 august 2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a activel
care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitati
publice, planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordin nr.1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantar
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cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si |
afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 176 / 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completar
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si compl
acte normative, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

Hotdrarea nr. 1.336 / 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului con
sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Regulamentul privind organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judetului Bistrita-Ndsal
Hotararea Consililui Judetean Bistrita Nasaud nr.116/2014;

Regulamentul Intern al Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor al Judetului Bistrita-Nasdud, anexa la Dispozitia nr.:
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de Guvern nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioa
Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Legea nr.190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului Eur
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si p
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) cu modificarile si
ulterioare;

Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
Regulamentul (UE) 2016/1191 al Parlamentului European si al Consiliului din 06.07.2016 privind liberei circulatii a cetatenilor prin
cerintelor de prezentare a anumitor documente oficiale in Uniunea Europeand si de modificare a reglamentului UE nr. 1042/2012.
Orice alte acte normative cu incidentd in domeniul specific de activitate.
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Programul de functionare :

Program de lucru:

Luni -Miercuri : 08.%9 - 16.30
Joi : 08.%0- 18,30
Vineri: 08.%90 - 14,00

Program de audiente :

Luni: 10.90-12,%
Vineri: 10.90 -12,9

ANEXA. 7
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PROGRAM ( CU PUBLICUL)

REGISTRATURA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA PERSOANELOR AL JUDETULUI
BISTRITA-NASAUD

INTERVAL ORAR INTERVAL ORAR
ZIUA PRIMIRE DOCUMENTE ELIBERARE DOCUMENTE
(direct de la persoane (direct la persoane fizice
fizice sau juridice ) sau juridice - pe baza de
semnatura)
9.00 -10.00 10.00 -11.00
LUNI

12.30 -13.30 14.00 — 15.00

9.00-10.00 10.00 -11.00




MARTI 12.30 -13.30 14.00 — 15.00
9.00-10.00 10.00 -11.00
MIERCURI
12.30 -13.30 14.00 — 15.00
9.00-10.00 10.00 -11.00
JoI
12.30 -13.30 14.30 — 15.30
VINERI
9.00-10.00 12.00 - 13.00
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PROGRAM ( CU PUBLICUL)

COMPARTIMENT FINANCIAR, CONTABILITATE, LOGISTICA, ADMINISTRATIV AL SERVICIULUI PUBLIC

COMUNITAR DE EVIDENTA PERSOANELOR AL JUDETULUI BISTRITA-NASAUD

INTERVAL ORAR

INTERVAL ORAR

ZIUA PRIMIRUE NOTE ELIBERAREA
COMANDA PENTRU | poc, /ACTE/MATERIALE —
DOC./ACTE/MATERIALE (inclusive incasari/eliberari
chitante)
8.30-9.30 9.30-10.30
LUNI

12.30-13.30

14.00 - 15.00
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8.30-9.30 9.30-10.30

MARTI

12.30-13.30 14.00 - 15.00

8.30-9.30 9.30-10.30

MIERCURI

12.30-13.30 14.00 - 15.00

8.30-10.30 12.30 - 14.30

JOI

In ultima zi lucatoare din Iluna nu se elibereaza
documente/acte/materiale si nu se incaseaza sau elibereaza
chitante I

22



ANEXA. 8

Modalitatile de contestare a deciziei institutiei In situatia in care persoana se considera vatimata in privinta dreptului
de acces la informatiile de interes public solicitate :

Pentru a contesta decizia Serviciului Publice Comunitare de Evidentd a Persoanelor al jud. Bistrita-Nasaud, cu privire la
o anumita informatie de interes public, persoana se poate adresa cu o reclamatie administrativd, conducerii institutiei.

Model - Reclamatie administrativa (1)
Denumirea autoritdtii sau institutiei publice ..................

Sediul/Adresa ...oovvvvvivi i

Stimate domnule/Stimata doamna .............c..... ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, intrucat la cererea nr. ....... din data de ........ am primit un raspuns negativ, la data de ....... ,dela.......

(completati numele respectivului functionar)
Documentele de interes public solicitate erau Urmatoarele: ..........ovvevveeervreviiiiiininiee e eeens
Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele considerente: ........ccceevviviiiviirrerreeee e

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicarii/netransmitere in termenul legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/in format
electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)
Numele si adresa petentului ........ccceeviiierennnne.

AdIrESA vt Telefon ..ooevviciiiiiiiiiiis Fax cvveieiiiiiiieineineneen,
23
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ANEXA .9

Numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau institutiei publice si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice din cadrul Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanelor al judetului Bistrita-Nasaud

Conducere:
Director executiv : RAD-GHEORGHE OCTAVIANA
Tefefon : 0263 233 410

Functionar responsabil cu difuzarea informatiilor de interes public:

Suciu Mihaela-Siomona 0263233217 email: cirps_spcepbn@bn.e-adm.ro
http://www.spcjepbn.ro/

cirps_spcepbn@bn,e-adm.ro
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) Anexa. 10
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR

AL JUDETULUI BISTRITA-NASAUD

Responsabil cu implementarea Legii nr. 544/2001
SUCIU MIHAELA SIMONA

RAPORT DE EVALUARE a implementari Legii nr. 544/2001
in anul 2024

Subsemnata, Rodila Peliora, responsabil cu implementarea Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, in anul 2023,
prezint actualul raport de evaluare interna finalizat in urma aplicarii procedurilor de acces la informatii de interes public, prin care apreciez
ca activitatea specifica a institutiei a fost:

|x| Foarte buna

|_| Buna

|_| Satisfacatoare

|_| Nesatisfacatoare

Imi intemeiez aceste observatii pe urmatoarele considerente si rezultate privind anul 2023:

I. Resurse si proces

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatiilor de interes public?
|X| Suficiente

|_| Insuficiente

2. Apreciati ca resursele material disponibile pentru activitatea de furnizarea informatiilor de interes public sunt:

|X| Suficiente
|_| Insuficiente
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3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastra in furnizarea accesului la informatii de interes
public:

|x| Foarte buna

|_| Buna

|_| Satisfacatoare

|_| Nesatisfacatoare

II. Rezultate
A) Informatii publicate din oficiu

1.Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare?

|_| Pe pagina de internet

|X| La sediul institutiei

x| In presd

|_| In Monitorul Oficial al Romaniei

|_| In altd modalitate: ..................

2.Apreciati ca afisarea informatiilor a fost suficient de vizibila pentru cei interesati?
|x| Da
|_] Nu

3.Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care institutia dumneavoastra le-au aplicat?
a) Avizier

b) Mass-media

c) Informatiile vor fi publicate si pe site-ul institutiei.

4. A publicat institutia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata de cele minimale prevazute de lege?

|_| Da, acestea fiind: .........ccoeevviiniiinniinnnns
|x| Nu
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5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?
|x| Da
|_| Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cat mai mare de seturi de date in format
deschis?

Actualizarea periodica a site-ului serviciului.

B) Informatii furnizate la cerere

In functie de solicitant Dupa modalitatea de
o o adresare
1. Numarul total de solicitari de dol do I
informatii de interes public €la €la pe suport  verba
persoane persoane
fizice juridice hartie
2 1 1 2
Departajare pe
domenii de
interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)
b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c) Acte normative, reglementari

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare

f-=Altele, cu mentionarea acestora: date statistice privind obtinerea resedintelor, si
solicitare date privind postul de analist programator.
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Departajate pe domenii de interes
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fost transmise in termenul legal

aspunsuri nu au

v

lele cauze pentru care anumite r

am principa

v

3.Mention

3.1. Nu este cazul.
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4. Ce masuri au fost luate pentru ca aceasta problema sa fie rezolvata?

5.

Numar total de
solicitari
respinse

Motivul respingerii

Departajate pe domenii de interes

Exceptate, conform
legii

Informa-tii
inexis-tente

Alte motive (
Cu preci-zarea
acestora)

Utilizarea banilor publici

Contracte, investitii,cheltuieli

Modul de indeplinire a atri-
butiilor institutiei publice

Acte nor-
mative,
regle-mentari

Activita-tea
lide-rilor in-
stitutiei

Informatii privind
modul de aplicare
a Legii nr.
544/2001 cu
modi-ficarile si
comple-tarile
ulterioare

Altele (se
precizeaza
care)

5.1 Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exceptarii acestora conform legii: (enumerarea numelor documentelor/informatiilor

solicitate):

-Nu a fost cazul.

6.Reclamatii administrative si plangeri in instanta

6.1. Numarul de reclamatii adminis-trative la adresa institutiei
publice in baza Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile

ulterioare

6.2. Numarul de plangeri in instanta la adresa institutiei in baza Legii
nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare

Solutiona-rea
favorabila

Respinse

In curs de
solutionare

Total

Solutionate
favorabil

Respinse

In curs de
solutionare

Total

7.Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de functionare
ale compartimentului

Sume incasate din serviciul
de copiere

Contravaloarea serviciului de
copiere

(lei/pagina)
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7.2.Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastra detine un punct de informare/biblioteca virtuala in care sunt publicate seturi de date de interes public?
|x| Da
|_| Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei dumneavoastra pentru cresterea eficientei
procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

Eficientizarea serviciului public in slujba cetdteanului, prin indrumarea si solutionarea cat
mai rapida a solicitarilor adresate institutiei.

c) Enumerati masurile luate pentru imbunatatirea procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

- Mediatizarea informatiilor rezultate din activitatea institutiei, comunicate, informari;
- Actualizare permanentad, intr-un format accesibil , a informatilor de interes public pe
site-ul institutiei.
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Anexa. 11

Declaratii de avere si interes.

Transparenta veniturilot salariale pentru pesonalul Serviciului Publice Comunitare de Evidentad a Persoanelor al Jud. Bistrita-Nasaud

sunt postate saitul http://www.spcjep.ro
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